
 

 دانشگاه علامه طباطبائیراهنمای سامانه پیشخوان خدمت 

 به نام خدا

 (: دانش آموختگان فارغ التحصیلی )مختص تسویه حساب و راهنمای ثبت درخواست 

 خواست به این صورت است:لازم به ذکر است شرایط ثبت این در

 گذراندن تمام واحدهای تحصیلی ❖

 عدم بدهکار بودن در کلیه ترم ها ❖

یا حساب کاربری آموختگانی که به هر دلیلی حساب کاربری و رمز عبور خود را فراموش کرده اند  انشد ❖

 حاصل فرمایند. خوان خدمت دانشکده خود تماسکارشناس آموزش پیشبا گلستان ندارند  

  خوان دانشکده خود ارسال نمایید. کاشناس آموزش پیشطریق پست، برای    اصل کارت دانشجویی را از ❖

 )آدرس پستی و شماره تماس کارشناسان انتهای صفحه ذکر شده شده(

   از طریق آدرس:  ریال )معادل چهل هزار تومان(    400.000چنانچه کارت دانشجویی مفقود شده است هزینه   ❖

 irac.www.epay.atu.   فیش اصل  و  کرده  واریز  دانشگاه  حساب  آموزش به  کارشناس  تحویل  پرداختی 

 )راهنمای پرداخت الکترونیکی در انتهای صفحه قرار داده شده است(. ان خدمت داده شود.خوپیش

 وارد حساب کاربری خود در سیستم جامع گلستان شوید.  https://ems.atu.ac.irابتدا از طریق سایت 

 . ( استفاده کنید )  "chrome"مرورگر  توصیه می شود از ❖
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 دانشگاه علامه طباطبائیراهنمای سامانه پیشخوان خدمت 

 زیر را بارگذاری کنید: ، باید مدارک دومدر مرحله  ❖

 .ریال  400.000عکس فیش واریزی به مبلغ  ،یا در صورت مفقودی کارتکارت دانشجویی  عکس ارسال

 . پیگیری کارشناسان به منظور )کارت دانشجویی( کد مرسوله پستی ارسال تصویر 

 فرم تأییدیه اصلاحات پایان نامه یا رساله )مختص دانشجویان مقاطع کارشناسی ارشد و دکتری( ارسال 

 )مختص دانشجویان آقا( ارسال تصویر کارت پایان خدمت یا کارت معافیت دائم 

 . واریز نماییدریال بابت تمبر  10.000مبلغ  از طریق پرداخت الکترونیکی   سومدر مرحله  ❖

  حتما  باید  بانکی  حساب  اطلاعات  ثبت  قسمت  دردر مرحله چهارم: اطلاعات شماره حساب بانکی خود را ثبت کنید.   ❖

 دیگری  شخص حساب نام به وجه  صورت واریز این غیر در شود ثبت دانشجو شخص بانکی حساب به مربوط اطلاعات

  .نیست پذیر امکان

امکان پذیر (  سیستم گلستان  522)گزارش   "مشاهده مدارک"با استفاده از گزینه  پیگیری کلیه مراحل تسویه حساب   ❖

 است. 

پس از آن  را انتخاب کنید و    "گزینه ارجاع شده"ابتدا از منوی نوع درخواست  برای پیگیری مراحل فارغ التحصیلی   ❖

 انتخاب نمایید.  "مشاهده گردش کار"گزینه 
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 استعلام سوابق تحصیلی دانشجو 

 توجه: 

استعلام سوابق تحصیلی با خطای  ابتدا    چنانچه در هنگام ثبت درخواست خود  مواجه شدید،  به  کد رهگیری  قبلی  مربوط 

ی و دیپلم،  دانشجویان کارشناسی سوابق تحصیلی پیش دانشگاه برای مثال:  )خود را ثبت نمایند.    سوابق تحصیلی مقطع قبلی،

 (.دانشجویان کارشناسی ارشد سوابق تحصیلی کارشناسی و دانشجویان دکتری سوابق تحصیلی مقطع کارشناسی ارشد

 گیری ثبت شده توسط کارشناس آموزش، دوباره درخواست خود را ثبت نمایید. کد ره و به روز رسانی از تأییدپس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اطلاعات مربوط به سوابق تحصیلی مقطع کارشناسی: ثبت  ❖
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 ثبت اطلاعات مربوط به سوابق تحصیلی مقاطع کارشناسی ارشد و دکتری: ❖

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بابت کارت دانشجویی مفقود شده: راهنمای واریز وجه 

 وارد سامانه پاد )پرداخت الکترونیکی دانشگاه( شوید.  www.epay.atu.ac.irابتدا از طریق آدرس ❖

تکمیل و  دانشکده خود( و عنوان پرداخت را مطابق راهنمای زیر  نام  مشخصات فردی، مرکز درآمد، گروه پرداخت ) ❖

 ثبت نمایید. 
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 دانشکده 
کارشناس آموزش  

 خوان خدمتپیش

شماره تلفن  

 داخلی
 )ارسال پستی مدارک(  نشانی

 و  فارسی ادبیات

 خارجی زبانهای
 9-88692346 سهرابی 

اطع  تق-بلوار دهکده المپیک -تهران 

ساختمان مرکزی -همتبزرگراه 

 دانشگاه علامه طباطبایی

 

 1489684511کدپستی:

 حجت علیایی اقتصاد
88725400   

(372)  

 معارف و الهیات

 اسلامی 
 48393703 نسرین موسی وند 

 علوم  و بدنی تربیت

 ورزشی
 48394159 سعید احمدی

 علوم و حقوق

 سیاسی 
 48392404 باروتیان هدی السادات 

 علوم و روانشناسی

 تربیتی 
 48393139 عالمیه ولی زاده

 عباس رجب زاده  اجتماعی علوم
 22223002-

300 

 48392561 مریم بهادربیگی ارتباطات علوم

 سمیه سهیلی  رایانه و ریاضی علوم
-88725593

292  

 48392893 شبنم سالم  حسابداری و مدیریت

موسسه آموزش عالی  

 اکو  بیمه
 کرملو زهرا 

88770017 

)219( 


