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 به نام خدا

 

 :)ویژه دانشجویان( سنواتثبت درخواست راهنمای 

  .سیستم جامع گلستان شویدبری خود در رحساب کاوارد  https://ems.atu.ac.irاز طریق سایت ابتدا 

  مرورگر توصیه می شود از"chrome" (  استفاده )کنید. 

  حاصل نماییدتماس  خود ، با کارشناسان آموزش دانشکدهو گذرواژهدر صورت فراموشی شناسه کاربری. 
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باید از هستید مشمول  دانشجویاگر و  "واست تمدید سنواتدرخ"گزینه از  هستید غیر مشمولدانشجوی که در صورتی  -1

  کنید.استفاده  "نمشمولی درخواست سنوات ارفاقی"گزینه 



   

یئدانشگاه علامه طباطباراهنمای سامانه پیشخوان خدمت     

   

 .شودمی ثبتدر پیشخوان خدمت  شما درخواست "ایجاد"بر گزینه کلیک پس از  -1

 د. یباید مشخصات شناسایی خود را ویرایش و تأیید کن، "1مرحله "در  -2

 .کنیدبارگذاری  سنوات )مانند گواهی پزشکی و...( مدارک مربوط به تمدیددر صورت وجود،  سپس -3

 بارگذاری کنند. قسمت ارسال مدارک دانشجویان مشمول، مدارک پایان خدمت و یا معافیت خود را در -4

 .دیکن "ارسالتأیید و "پس از بارگذاری مدارک باید درخواست خود را  -5
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 است درخوفرایند  توانیدمی "گردش کار "از طریق منوی پس از تأیید و ارسال درخواست خود گرامی،  دانشجویان

 د.خود را پیگیری و مشاهده نمایی

 

 

 معاونت آموزشی         

 دانشگاه علامه طباطبائی         


